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Portaria n® 069/2024

Dispde sobre normas do processo de licitacdo e
contratacdo direta no dmbito do Poder
Legislativo do Municipio de Visconde do Rio
Branco/MG, nos termos previstos na Lei Federal

Nn° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta portaria dispde sobre normas de licitacdo e contratacdo
direta no dmbito do Poder Legislativo do Municipio de Visconde do Rio
Branco/MG, nos termos previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Pardgrafo Unico. A Cdmara Municipal de Visconde do Rio Branco/MG
deverd observar as normas gerais previstas na legislacdo federal e as
normas especificas desta Portaria para a realizacdo do processo de

licitacdo e contratacdo direta.

Art. 2° Os processos de licitacdo e de contratacdo direta observardo as
fases previstas na Lei n° 14.133/21, conforme o fluxo procedimental

detalhado adiante.

§1° O DEPARTAMENTO DE MATERIAIS E PATRIMONIO disponibilizard o

documento de formalizacdo de demandas, que € o documento que
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fundamenta o plano de confratacdo anual, em que a drea requisitante

evidencia e detalha a necessidade de contratacdo.

§2° A DIRETORIA GERAL da Cé&mara Municipal serd o setor responsavel
pelos atos necessdrios para o preenchimento do documento de
formalizacdo de demanda, apds o recebimento das solicitacdes que
demandam a instauracdo do processo de licitacdo e confratacdo

direta.

§3° O DEPARTAMENTO DE MATERIAIS E PATRIMONIO ficard responsdavel
pela padronizacdo de documentos essenciais d instrucdo do processo,
relativos a fase preparatdria, sendo eles:

| - Documento de Formalizacdo de Demanda;

Il - Estudo Técnico Preliminar;

lll - Minuta de Mapa de Riscos;

IV - Consolidacdo de Pesquisa de Precos;

V - Termo de Referéncia.

§4° No caso de obras e servicos de engenharia, as especificacoes se
dardo por meio de Projeto Bdsico, a ser elaborado por profissional
inscrito na entidade competente, se utilizando das técnicas e padroes
necessarios, mediante ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica,

ou equivalente.

Art. 3° Considerando-se a necessidade da segregacdo de funcoes, a
Cémara Municipal deverd dispor de, ao menos, um agente publico
para:

I - planejomento, coordenacdo e acompanhamento das acdes
destinadas a realizacdo das contratagoes;

Il - promocdo dos atos necessdrios a formalizacdo do pedido de

contratacdo;
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lll - realizacdo de pesquisa de precos;

IV - prestacdo das informagdes necessdrias a consolidacdo do Plano de
Contratacdes Anual (PCA);

V - elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

VI - elaboracdo do Termo de referéncia para as compras ou Servicos;
VIl - elaboracdo do projeto bdsico no caso de obras e servicos de
engenharia;

VIl - promogdo da andlise de riscos e elaboracdo do competente
Mapa de Riscos, em conjunto com a DIRETORIA GERAL E
DEPARATAMENTO DE MATERIAIS E PATRIMONIO;

IX - controle dos prazos dos contratos quanto G sua vigéncia e
execucdo;

X - abertura de processo administrativo, no caso de inexecucdo
contratual;

Xl - identificacdo das necessidades e requerimento da contratacdo de
bens, servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacdo e

comunicacoes.

§1° Considerando-se a necessidade da segregacdo de funcoes e o
quadro de servidores da Cadmara Municipal, sem prejuizo das funcoes
essenciais e respectivas competéncias fixadas no capitulo seguinte, o
fluxo do processo de licitacdo e do processo de contratacdo direta

obedecerd ao seguinte:

| - para as modalidades de licitacdo pregdo e concorréncia:.

a) a DIRETORIA GERAL:

1. Serd responsavel pelos atos necesssdrios para o preenchimento do
documento de formalizagcdo de demanda que serd encaminhado para
o DEPARATAMENTO DE MATERIAIS E PATRIMONIO;

b) o DEPARATAMENTO DE MATERIAIS E PATRIMONIO:
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1. Receberd o documento de formalizacdo de demanda;

2. Desenvolverd todas as etapas da fase preparatéria (fase interna) do
porcesso licitatério, que termina com a elaboracdo do edital.

3. Serd o responsavel pelo planejomento, coordenacdo e
acompanhamento das acodes destinadas d formalizacdo do contrato
ou instrumento que substitur o contrato, que ocorrer apds a

homologacdo do procedimento;

c) o AGENTE DE CONTRATACAO OU PREGOEIRO:

1. Desenvolverd as etapas do porcesso licitatério (fase externa), que
comeca com apublicacdo do edital;

2. Na fase preparatdria (fase interna), acompanhard e dard suporte as

diligéncias para o fluxo regular da instrucdo processual.

Il - para o processo de contratacdo direta:

a) a DIRETORIA GERAL:

1. Serd responsavel pelos atos necesssdrios para o preenchimento do
documento de formalizacdo de demanda que serd encaminhado para
o AGENTE DE CONTRATACAO.

b) o AGENTE DE CONTRATACAO:

1. Receberd o documento de formalizacdo de demanda;

2. Desenvolverd todas as etapas do processo de contratacdo direta,
que termina com a autorizacdo da contratacdo pela autoridade

competente.

c) o DEPARTAMENTO DE MATERIAIS E PATRIMONIO:

1. Deverd acompanhar e dar suporte as diligéncias para o fluxo regular
da instrucdo processual;

2. Serd o responsdvel pelo planejomento, coordenacdo e

acompanhamento das acdes destinadas a formalizacdo do confrato
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ou infrumento que substituir o contrato, que ocorrer apds a autorizacdo

da contratacdo pela autoridade competente.

§2° Para as demais modalidades de licitacdo, aplica-se o fluxo e a
distribuicGo de atribuicoes estabelecidas no §1°, no que couber, sem
prejuizo da definicdo, de forma diversa, da divisdo de atribuicdes para

contemplar atividades especificas para cada modalidade de licitacdo.

§3° As etapas do processo de contratacdo direta serdo detalhadas em

capitulo proprio deste regulamento.

§4° Além das regras previstas neste regulamento, no que couber, as
etapas do processo licitatério serdo detalhadas em regulamento

proprio.

CAPITULO I
DAS FUNCOES ESSENCIAIS E RESPECTIVAS COMPETENCIAS

Art. 4° As regras relativas a atuacdo do pregoeiro, agente de
contratacdo e equipe de apoio, ao funcionamento da comissdo de
contratacdo e a atuacdo de fiscais e gestores de contratos, no dmbito
do Poder Legislativo do Municipio de Visconde do Rio Branco/MG

passam a ser regulamentadas por este instrumento normativo.

Art. 5° Para os efeitos deste consideram-se as seguintes definicoes:

I - agente de confratacdo: pessoa designada pela autoridade
competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administracdo, para tomar decisdes,
acompanhar o tré@mite da licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, dar

impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
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atividades necessdrias ao bom andamento do cerfame afté a
homologacdo;

Il - pregoeiro: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes
da Administracdo, para tomar decisdes, acompanhar o trémite da
licitacdo na modalidade pregdo, dar impulso ao procedimento
licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom
andamento do certfame até a homologacdo;

lll - equipe de apoio: serd designada para auxiliar o agente de
contratacdo ou pregoeiro no exercicio de suas atribuicoes;

IV - comissdo de contfratacdo: conjunto de agentes publicos indicados
pela Administracdo, em cardter permanente ou especial, que poderd
substituir o agente de contratacdo nos procedimentos cujo objeto
sejam bens e servicos especiais, com a funcdo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares;
V - fiscal de contrato: agente publico designado para acompanhar,
fiscalizar e supervisionar, em campo, a execucdo do objeto dos
contratos administrativos firmados pela Administracdo;

VI - gestor de confrato: agente publico designado para controlar
contratos administrativos, de modo a promover as medidas necessarias
a correta execucdo do objeto contratado, de acordo com as
condicoes previstas no ato convocatdrio, no instrumento de contrato e

na legislacdo aplicada.

Paragrafo Unico. Em cardter excepcional e mediante justificativa, as
funcdes elencadas nos incisos | e Il poderdo ser exercidas por servidor

ocupante de cargo em comissdo.

Art. 6° O agente publico designado para o cumprimento do disposto
neste regulamento ndo poderd ser cdénjuge ou companheiro de

licitantes ou contratados habituais da administracdo, nem ter com eles
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vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, frabalhista e

civil.

Paragrafo Unico. Consideram-se habituais os contratados que possuam
confratos vigentes com o Legislativo Municipal no ano em que for

designado o agente publico.

Art. 7° O pregoeiro, o agente de contratacdo, e os respectivos suplentes
serdo designados pela autoridade competente, em cardter
permanente ou especial, conforme disposto no art. 8 da Lei
14.133/2021.

Art. 8° A comissdo de contratacdo, serd designada, em cardter
permanente ou especial, poderd substituir o agente de contratacdo
nos procedimentos cujo objeto sejam bens e servicos especiais, com a
funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacoes

e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo Unico. O didlogo competitivo serd conduzido por comissdo
de contratacdo, admitida a contratacdo de profissionais para

assessoramento técnico da mesma.

Art. 9° A equipe de apoio e 0s seus respectivos suplentes, serdo
designados para auxiliar o agente de contratacdo, ou pregoeiro, na

licitacdo.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio serd formada, preferencialmente,
por servidores efetivos ou empregados publicos, pertencentes

aosquadros da Cdmara Municipal, admitida a sua composicdo por
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terceiros, desde que observados as vedacdes contidas no art.9° da Lei
14.133/21.

Art. 10 Caberd ao pregoeiro, ao agente de confratacdo e G comisséo
de contratacdo, em especial:

| - receber o documento de formalizacdo de demanda;

Il - desenvolver as etapas do processo licitatério (fase externa), que
comeca com a publicacdo do edital;

lll - na fase preparatéria da licitacdo (fase interna), acompanhar e dar
suporte as diligéncias para o fluxo regular da instrucdo processual, caso
sejam necessarias;

IV - dar impulso ao procedimento, fomar decisdes em prol da boa
conducdo da licitacdo, inclusive por meio de demandas aos demais
setores, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;
V - desenvolver todas as etapas do processo de contratacdo diretq,
inclusive por meio de demandas aos demais setores, para fins de
saneamento do procedimento, caso necessario;

VI - conduzir e coordenar a sessdo puUblica da licitagcdo, ou
procedimento de contratacdo direta e promover o recebimento das
propostas, a andlise de sua aceitabilidade e sua classificacdo, bem
como a andlise dos documentos de habilitacdo;

VIl - receber, examinar e decidir as impugnacdoes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidiosformais
aos responsdaveis pela elaboracdo desses documentos, caso necessario;
VIII - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;
IX - negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o
primeiro colocado;

X - indicar o vencedor do certame;

Xl - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
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Xl - encaminhar o processo instruido, depois de encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a

autoridade competente para adjudicacdo e homologacdo.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, mediante justificativa, os agentes

indicados no caput poderdo participar da elaboracdo do edital.

Art. 11 O fiscal do contrato serd designado pela autoridade

competente do érgdo.

§1° Para o exercicio da funcdo, o fiscal do contrato, deverd ser
formalmente cienfificado da indicacdo e das respectivas atribuicoes
fixadas neste regulamento antes da formalizacdo do ato de

designacdo.

§2° O fiscal do contrato serd, preferencialmente, escolhido conforme as
competéncias e conhecimentos técnicos compativeis com o objeto da
fiscalizacdo, e poderd ser designado para a fiscalizacdo de mais de um

contrato.

Art. 12 Compete ao fiscal de contrato, em especial:

| - acompanhar a execucdo contratual em seus aspectos qualitativos e
quantitativos;

Il - registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execucdo do
contrato;

lll - determinar a reparacdo, correcdo, remocdo, reconstrucdo ou
substituicdo, a expensas da contratada, no total ou em parte, do objeto
contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de sua execucdo;

IV - receber o objeto do contrato mediante termo assinado pelas

partes;
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V - rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento de objeto em
desacordo com as especificacdoes contidas no contrato;

VI - exigr e assegurar o cumprimento dos prazos previamente
estabelecidos no contrato e instrumentos dele decorrentes;

VIl - exigir o cumprimento das cldusulas do contrato e respectivos
termos aditivos;

VIl - atestar as notas fiscais e faturas;

IX - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, qualquer
ocorréncia que requeira a fomada de decisdes ou providéncias que
ultrapassem o seu dmbito de competéncia, em face de risco ou
iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

X - aprovar a medicdo dos servicos efetivamente realizados, em
consondncia com o previsto no contrato;

Xl - emitir atestado de avaliacdo do servico prestado ou do objeto
recebido;

Xll - conhecer os termos do edital e as condicdes do contfrato, em
especial os prazos, 0s cronogramas, as obrigacdes das partes, 0s casos
de rescisdo, a existéncia de cldusula de reajuste, se for o caso, e as
hipdteses de aditamento;

Xlll - acompanhar e fiscalizar a execucdo da obra, do servico, ou do
fornecimento de bens, em estrita observancia ao edital e ao contrato;
XIV - juntar documentos, registrar telefonemas, fazer anotacoes, redigir
atas de reunido, anexar correspondéncias, inclusive as eletronicas, e
quaisquer documentos relativos & execucdo do contrato, no processo
de fiscalizacdo;

XV - registrar todas as ocorréncias durante a execucdo do contrato,
notificando o contratado, por escrito, a sanar os problemas em prazo
habil, a ser estipulado de acordo com o caso concreto;

XVI - fazer cumprir fielmente as obrigacdes avencadas, relatando por

escrito e sugerindo a autoridade superior a aplicacdo das sancoes, na
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forma do edital e do contrato, no caso de inadimpléncia, garantindo
ao contratado o direito de defesa;

XVII - conferir a conclusdo das etapas e o cumprimento das condicdes
de pagamento no caso de obras ou servicos de engenharia;

XVIIl - dar recebimento provisério, quando for o caso, das obras,

servicos e compras, mediante termo circunstanciado.

Art. 13 O gestor de contrato serd o agente publico da Administracdo
PUblica Municipal, designado pela autoridade competente, por meio

de Portaria.

§1° Para o exercicio da funcdo, o gestor do contrato, deverd ser
formalmente cientificado da indicacdo e das respectivas atribuicoes
fixadas neste regulamento, antes da formalizacdo do ato de

designacdo.

Art. 14 SGo atribuicdes do gestor de contrato, em especial:

| - zelar pelo fiel cumprimento do contrato a que ftiver sido formalmente
designado, dispensando especial atencdo as cldusulas referentes as
obrigacdes contratuais;

Il - acompanhar o trdmite processual desde a assinatura até a emissdo
do Relatério Final de Acompanhamento da Execucdo das atividades
desenvolvidas por forca do ajuste contratual;

Il - dar suporte ao fiscal de contrato, oferecendo subsidios e
orientacdes necessdrias ao exercicio das atividades daquele;

IV - solicitar, em tempo hdbil, aos seus superiores, as decisdoes e as
providéncias que ultrapassarem a sua competéncia para a adocdo das
medidas convenientes;

V - prestar a DIRETORIA GERAL, por escrito, as informacodes solicitadas a

respeito da execucdo do(s) contrato(s) sob sua responsabilidade;
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VI - aferir junto com o fiscal do contrato, todos os documentos de
habilitacdo para pagamento, inclusive o Relatdério Circunstanciado de
Execucdo do Confrato, corrigindo eventuais inconsisténcias
identificadas quando na sua ndo aprovacado;

VIl - acompanhar o registro de pagamentos efetuados, observando o
saldo de empenho, compatibilizando com as informacdes relativas a
execucdo financeira e orcamentdria;

VIII - adotar providéncias, junto ao setor competente, visando ¢
garantia da disponibilidade orcamentdria e financeira durante todo o
processo licitatério e vigéncia contratual, bem como a emissdo das
notas de empenhos nos valores e saldos necessArios;

IX - solicitar ao setor competente a manifestacdo quanto a
disponibilidade orcamentdria para a cobertura de despesas relativas a
aditamentos contratuais que venham a alterar o valor do contrato ou
da nota de empenho emitida;

X - solicitar ao setor competente o cancelamento total ou parcial do
empenho, os reforcos, e as inscricdes em restos a pagar, quando for o
Caso;

Xl - promover o controle das garantias financeiras apresentadas pelas
contratadas;

Xl - analisar todas as modificacdes no projeto pretendidas pela
contratada, recomendando que o processo seja  submetido &
Procuradoria Juridica, qguando necessdrio;

XIll - dar ciéncia & Area Demandante, sobre alteracdes necessdrias ao
projeto e suas consequéncias no custo originalmente previsto;

XIV - readlizar pesquisa no mercado e/ou junto a outros érgdos da
Administracdo PuUblica, sobre valores pagos pelos servicos e bens
similares cuja prorrogacdo, repactuacdo, renovacdo, revisdo, reqjuste

de precos, reequilibrio econdmico-financeiro, esteja sendo requerido;
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XV - responsabilizar-se pela guarda documental, envolvendo os
processos de fiscalizacdo, até a efetivacdo do Ultimo pagamento

relativo a contratacdo.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, as funcdes de gestor e fiscal
poderdo recair sobre a mesma pessoa, desde que devidamente
justificado pela autoridade competente e que ndo haja prejuizo ao

acompanhamento da execucdo contratual.

Art. 15 Os fiscais de contratos e gestores de contratos poderdo ser
assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela administracdo,

conforme estabelecido no §3° do art. 8° da Lei Federal 14.133/2021.

§1° A possibilidade de contratacdo de terceiros para assistir esubsidiar o
fiscal e o gestor de confrato com informacdes pertinentes as suas
atribuicdes deverd ser prevista, sempre que possivel, no respectivo
Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico e, por conseguinte, constar
expressamente do contrato celebrado entre a Administracdo e o

particular.

§2° A contratacdo de terceiros ndo exime as atribuicdes do fiscal e do
gestor de contrato, cabendo-lhes adotar as providéncias necessdrias

visando a fiel execucdo do contrato.

§3° Em observé@ncia ao principio da economicidade, a contratacdo de
terceiros somente poderd ser realizada se o objeto contratado exigir
informacodes especializadas, insupriveis por pessoal pertencente aos

quadros de agentes publicos municipais.

§4° As atribuicoes do gestor de contrato podem ser desenvolvidas pelo

ASSESSOR DE DEPARATAMENTO DE MATERIAIS E PATRIMONIO.
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§5° A Cadmara Municipal promoverd a permanente capacitacdo de
seus servidores para exercer as funcdes previstas neste capitulo,
devendo a DIRETORIA GERAL indicar a autoridade competente as

necessidades de capacitacdo de cada servidor.

§ 6° Os servidores indicados para as funcdes de gestor e fiscal de
contrato ndo poderdo recusar a posicdo quando compativeis com o

nivel de complexidade das atribuicdes do seu cargo.

§ 7° No caso de auséncia ou impedimento do gestor do contrato em
virtude de férias, licenca ou qualguer outro afastamento tempordrio,
compete ao substituto legal ou a servidor indicado pela DIRETORIA

GERAL exerceras funcdes de gestor.

§ 8° No caso de auséncia ou impedimento do fiscal do contrato em
virtude de férias, licenca ou qualquer outro afastamento tempordrio, o
gestor do contrato poderd acumular as fungcdes ou solicitar a DIRETORIA

GERAL a indicacdo de fiscal substituto.

§ 9° A forma de fiscalizacdo de cada contrato serd regulada no termo

de referéncia.

CAPITULO IlI
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGCOES

Do Plano de Contratagoes Anual

Art. 16 Serd elaborado pela DIRETORIA GERAL, anualmente, Plano de

Contratacdes Anual, com os seguintes objetivos:
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I - racionadlizar as contratacdes da Cdmara Municipal, por meio da
promocdo de contratacdes centralizadas e compartihadas, a fim de
obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e
reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano de
logistica sustentdavel e outros instrumentos de governanca existentes;

lll - subsidiar a elaboracdo da lei orcamentdria;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o

didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 17 Ficam dispensadas de registro no plano de confratacdes anual:

I - as hipdteses previstas nos incisos VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021; e

Il - as pequenas compras € a prestacdo de servicos de pronto

pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 18 Para elaboracdo do plano de contratacdes anual, a DIRETORIA
GERAL preencherd o documento de formalizacdo de demanda,
devidamente padronizado pelo DEPARTAMENTO DE MATERIAIS E
PATRIMONIO.

§1? O documento de formalizacdo de demanda conterd as seguintes
informacades:

| - data recomendada para a contratacdo;

Il - informacdes da unidade / setor / servidor;

lll - informacodes acerca da necessidade da contratacdo, com:

a - tipo do ltem;

b - descricdo sucinta da solicitacdo/objeto;

¢ - descricdo da necessidade da confratacdo;

d - descricdo dos resultados pretendidos;
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e - estimativa das quantidades, com a memoaria de cdlculo, se for o
Caso;

f - descricdo dos requisitos necessdrios & contratacdo;

g - providéncias a serem adotadas previamente a confratacdo;

h - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento;
IV - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo,
médioou alto, de acordo com a necessidade do 6rgdo;

V - descricdo que indica a simplicidade do objeto ou do modo de seu
fornecimento que justifica a dispensa do processo de licitacdo e
dispensa da necessidade da andlise de risco;

VI - indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacdo de demanda para a sua execucdo, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo
realizadas;

VIl - responsabilidade pela formalizacdo da demanda.

§ 2° Caso ndo seja indicada a dispensa da necessidade da andlise de
risco prevista no inciso V deste artigo, deve ser elaborado o Mapa de
Risco, observado o modelo de minuta previsto no §3°, lll, do art. 2° deste

regulamento.

§ 3° A elaboracdo do Mapa de risco serd desenvolvida pela Diretoria
Geral em conjunto com os responsdaveis pela etapa preparatéria do

processo de licitacdo e contfratacdo direta.

§ 4° Os responsdveis pela elaboracdo do Mapa de risco, quando for o
caso, considerando a complexidade a ser analisado na elaboracdo,
poderd solicitar apoio de outros setores, 6rgdos ou entidades que
detenham competéncias especificas para a confeccdo do

documento.
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Art. 19 O documento de formalizacdo de demanda, preenchido com
todas as informagcdes necessdrias, deverd ser formalizado até o dia 31

de maio do ano de elaboracdo do plano de contratacdo anual.

Paragrafo Unico. O documento de formalizacdo de demanda poderd,
se houver necessidade, ser remetido aos demais setores do érgdo para
fins de andlise, complementacdo das informacdes, compilacdo de

demandas e padronizacdo.

Art. 20 Encerrado o prazo previsto no artigo anterior, a DIRETORIA GERAL
consolidard as demandas do 6rgdo e adotard as medidas necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo
de esforcos de contratacdo e & economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual;

lll - elaborar o calenddrio de contratacdes, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de

contratacdo e a disponibilidade orcamentdria e financeira.

Paragrafo Unico. A DIRETORIA GERAL concluird a consolidacdo do plano
de contratacdes anual até 30 de junho do ano de sua elaboracdo e o

encaminhard para aprovacdo da autoridade competente.

Art. 21 Até a primeira quinzena do més de julho do ano de elaboracdo
do plano de contratacdes anual, a autoridade competente aprovard

as contratacoes nele previstas.

Paragrafo Unico. A autoridade competente poderd reprovar itens do

plano de contratacdes anual ou devolvé-lo a DIRETORIA GERAL, se
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necessario, para realizar adequacdes junto as dreas requisitantes ou

técnicas, observado o prazo previsto no caput.

Art. 22 Durante o ano de sua elaboracdo, o plano de confratacdes
anual poderd ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, no periodo compreendido entre 15 de

setembro e 15 de novembro.

Paragrafo Unico. As alteracdes serdo aprovadas pela autoridade
competente em até dez dias contados do encerramento do prazo

previsto no caput.

Art. 23 A DIRETORIA GERAL elaborard o calenddrio de licitacdes e
confratacdes diretas em consondncia com as informacdes

consolidadas pelos documentos de formalizacdo de demanda.

Art. 24 A DIRETORIA GERAL quando do envio do documento de
formalizacdo de demanda, deverd observar prazo razodvel para inicio
da instrucdo processual a fim de que o objeto pretendido seja

contfratado na data desejada.

Art. 25 As demandas constantes do plano de contratacdes anual (PCA),
para a efetiva confratacdo, deverdo ser encaminhadas aos
responsdveis pelo processo de licitacdes e contratacdo direta com a
antecedéncia necessdria para o cumprimento da data estimada, de

acordo com os hormativos que regerem o assunto.

Art. 26 Na execucdo do plano de contratacdes anual (PCA), os
responsdaveis pelo processo de licitacdo e contracdo direta observardo

se as demandas a ele encaminhadas constam no plano vigente.

Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36520-000 — Visconde do Rio Branco, MG
www.viscondedoriobranco.mg.leg.br | @camaravrb | diretoria@viscondedoriobranco.mg.leg.or



- CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
.m%fy ESTADO DE MINAS GERAIS

§1° As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual
(PCA) ensejard a sua revisdo, caso justificadas, mediante aprovacdo da

Autoridade Competente, ou a quem estiver delego.

§2° Caberd a DIRETORIA GERAL solicitar a Autoridade Competente,
mediante justificativa, a autorizacdo para incluséo de demanda ndo

registrada no PCA.

§3° Durante a execucdo do plano de contratacdes anual (PCA), a
DIRETORIA GERAL acompanhard o calenddrio de licitacdoes e

contratacoes diretas.

§4° A DIRETORIA GERAL poderd solicitar a alteracdo da data desejada
para a contratacdo do item, postergando a contratacdo,
tfransferindopara o plano de contratacdes anual (PCA) do ano
subsequente, ou solicitando o cancelamento do item no plano vigente,
assim como qualquer outra informacdo referente ao item, desde que

com a devida justificativa e autorizacdo da Autoridade Competente.

Art. 27 O plano de confratacdes anual (PCA) serd disponibilizado no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), apds a aprovacdo

pela Autoridade Competente.

Paragrafo Unico. Serd disponibilizado no sitio eletrénico da Cémara
Municipal o endereco de acesso ao plano de contratacdo anual (PCA)
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, no prazo de 15 (quinze)
dias, contados da data de encerramento das etapas de revisdo e

redimensionamento.

Do Estudo Técnico Preliminar
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Art. 28 O estudo técnico preliminar - ETP deverd evidenciar o problema
a ser resolvido e buscard a melhor solucdo identificada dentre as
possiveis, de modo a permitir a avaliacdo acerca da viabilidade

técnica e econdmica da contfratacdo.

Art. 29 O ETP deverd ser elaborado pelos responsdveis pelas etapas
preparatdrias do processo de licitacdo e de contratacdo direta, de
acordo com minuta padronizada disponibilizada pelo DEPARTAMENTO
DE MATERIAIS E PATRIMONIO.

§ 1° Os responsaveis pelas etapas preparatérias do processo de
licitacdo e de confratacdo direta, quando for o caso, considerando a
complexidade do problema a ser analisado no ETP, poderd solicitar
apoio técnico de colaboradores de outras unidades, orgdos ou
enfidades que detenham competéncias especificas para a confeccdo

do documento.

§ 2° Serd admitida a contratacdo de terceiros especializados que
prestem assessoria  técnica para elaboragcdo do instrumento,
observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei Federal n°

14.133/2021, e desde que devidamente justificada a circunstancia.

Art. 30 O ETP serd elaborado de acordo com minuta padronizada, que
deverd conter os elementos previstos no §1°, do art. 18, da Lei n°
14.133/21, podendo ser adotada forma simplificada, prevista no §2°

desse mesmo artigo, desde que apresentadas as devidas justificativas.

§ 1° Caso, apds o levantamento do mercado, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos
que limitam a participacdo sdo realmente indispensdveis, flexibilizando-

0s sempre que possivel.
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§ 2° Havendo demonstracdo no ETP de que ndo hd prejuizos
competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, o edital poderd prever a utilizagcdo de mdo de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execucdo,
conservacdo e operacdo do bem, servico ou obra, nos termos do § 2°
do art. 25 da Lei Federal 14.133/21.

§ 3° Nas contratacdes de que trata o § 1° do art. 36 da Lei Federal n°
14.133/21, quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo
da qualidade técnica de propostas que superem os requisitos minimos
exigidos sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, deverd

ser escolhido o critério de julgamento por técnica e preco.

§ 4° Desde que fundamentado no ETP, poderd ser exigido que os
servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacdo de servicos localizada em distncia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei Federal n°
14.133/21.

§ 5° A justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo,
serd orientada por uma andlise comparativa entre os modelos
identificados, a partir dos seguintes critérios, sem prejuizo de outros
relevantes para o objeto em andlise:

I - vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparacdo do
custo total das solucoes propostas;

Il - ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo,
recursos materiais e pessoas;

lll - contfinuidade sustentdvel do modelo de fornecimento do bem ou

servico para a Administracdo;
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IV - sustentabilidade social e ambiental, por meio da consideracdo de
objetivos secunddrios da politica de compras publicas;

V - incorporacdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia,
exatiddo, seguranca, tfransparéncia, impessoalidade, padronizacdo ou
controle;

VI - havendo a possibilidade de compra ou de locacdo de bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opcdo para escolha da
alternativa mais vantajosa;

VIl - opcdes menos onerosas a Administracdo, tais como chamamentos

publicos de doacdo e permutas.

Art. 31 A elaboracdo do ETP deverd considerar a complexidade do
problema publico analisado e do objeto da contratacdo, devendo-se
evitar o aporte de conteldos com a finalidade Unica de simples

cumprimento de exigéncias procedimentais.

Art. 32 A elaboracdo do ETP:

| - poderd ser dispensada:

a) na contfratagdo de obras, servicos, compras e locacoes cujos valores
se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/21, independente da forma de contratacdo;

b) nos casos de prorrogacdes contratuais relativas a objetos de
prestacdo de natureza continuada;

c) quando j& tenha sido elaborado no mesmo processo e ndo forem
apresentadas propostas vdlidas, em casos de licitacdes desertas ou
fracassadas;

d) contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90
da Lei Federal n° 14.133/21;

e) nas contratacdes por utilizacdo de atas de registro de preco por

orgdos e entidades participantes;
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f) por simplicidade do objeto ou quando o modo de seu fornecimento
puder afastar a sua necessidade e da andlise de risco, o que deverd ser
devidamente justificado no documento de formalizacdo da demanda;
g) quando jd fiver sido elaborado ETP para o mesmo objeto nos 12
(doze) Ultimos meses e houver justificativa de que as condicdes da
contfratacdo se mantiveram sem alteracdo significativa;

h) nas dispensas de licitacdo em virtude de emergéncia ou grave
perturbacdo da ordem previstas nos incisos VIl e VIII do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133/21.

Il - poderd ser simplificada, em razdo dos principios da razoabilidade e
da eficiéncia, bastando ao 6rgdo ou entidade instruir o processo
administrativo com os elementos minimos identificados no art. 18, § 2°,
da Lei Federal n® 14.133/21, em especial nos casos de:

a) objetos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade, em que 0s
ETP's podem ser elaborados de forma comum, dada a similaridade e
equivaléncia dos estudos, sendo possivel conciliar os documentos;

b) procedimentos anteriores que j&@ tenham analisado diferentes
solucoes para necessidades similares;

c) quando se adotar especificacdo prevista em catdlogo de

padronizacdo emitido pelo Poder Publico.

Art. 33 Nos casos em que houver objetos e demandas similares,
havendo justificativa da similaridade, poderdo ser utilizados ETP’s
formulados por outros érgdos ou entidades da Administracdo PUblica

municipal nos doze meses anteriores a contratacdo.

Art. 34 Quando da elaboracdo do ETP para a contratacdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericdo dos padrdoes de desempenho e qualidades
almejados, a especificacdo do objeto poderd ser realizada apenas em

termo de referéncia ou em projeto bdsico, dispensada a elaboracdo de
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projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/21.

Art. 35 Deve haver na fase preparatéria do procedimento a insercdo da

justificativa da dispensa da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar.
Do Termo de Referéncia

Art. 36 O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de
estudos técnicos preliminares, se ndo for dispensado, de acordo com a
minuta padronizada disponibilizada pelo DEPARTAMENTO DE MATERIAIS
E PATRIMONIO e deve conter o conjunto de elementos necessdrios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os
servicos a serem confratados ou os bens a serem fornecidos, capazes
de permitir a adequada avaliacdo dos custos com a contratacdo e

orientar a correta execucdo, gestdo e fiscalizagcdo do contrato.

Paragrafo Unico. Os processos de contratacdo direta de que trata o art.
72 da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo instruidos com o TR.

Art. 37 O termo de referéncia deverd ser elaborado pelos responsdveis
pelas etapas preparatdrias do processo de licitacdo e de contratacdo
direta, de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIll do caput do
art. 6° da Lei Federal n.° 14.133/21.

§ 1° Na hipdtese de o processo de contratacdo ndo dispor de estudo
técnico preliminar, com base no art. 32 deste regulamento:

| - a fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso XXIlI,
“b", do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133/21, consistird em justificativa de

mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;
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Il - o TR deverd apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo
no Plano de Contratacdes Anual, sempre que elaborado, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do

orgdo ou enfidade.

Art. 38 A elaboracdo do TR é dispensada na hipdtese do inciso Ill do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos e
nos casos de prorrogacoes dos contratos de servicos e fornecimentos

continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata
o caput, o estudo técnico preliminar deverd conter as informagdes que
bem caracterizam a contfratacdo, tais como o quantitativo

demandado e o local de entrega do bem ou de prestacdo do servico.

Art. 39 O TR deverd ser divulgado na mesma data de divulgagcdo do
edital ou do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de

registro ou de identificacdo para acesso.

CAPITULO IV
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 40 A pesquisa de precos serd documentada, de acordo com
minuta padronizada, devendo conter, em especial:

| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do responsavel;

lll - indicacdo das fontes consultadas com os respectivos valores.

Art. 41 Para obtencdo do preco estimado adotar-se-& cdlculo que

incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
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mais dos pardmetros de que trata o §1° do art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 42 A pesquisa de precos serd realizada prioritariamente pelos
responsaveis pela fase preparatéria do processo de licitacdes e
contratacdo direta, previamente as aquisicoes de bens e contratacoes
de servicos, mediante a utilizacdo dos seguintes pardmetros:

| - consulta aos precos disponiveis no painel de precos ou no banco de
precos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes
PUblicas (PNCP), ou outro que vier a substitui-lo;

Il - contratacgdes similares de outros entes publicos, em execucdo ou
concluidas no periodo de um ano anterior d data da pesquisa de
precos;

lll - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que observados os
seguintes quesitos:

a) deve ser realizada perante empresas legalmente estabelecidas;

b) o item cotado deverd estar disponivel para venda ou contratacdo
no momento da consulta;

c) a pagina eletrénica acessada deverd ser copiada e disponibilizada
em formato PDF, contendo no minimo as informacdes relativas ao item
pesquisado como identificacdo do fornecedor, endereco eletrdnico,
data e hora do acesso, especificacdo do item, preco e quantidade;

d) itens que ndo se refiram a precos promocionais, saldos ou queima de
estoque;

e) itens que ndo sejam usados, avariados, remanufaturados ou
provenientes de mostrudrio;

f) nGo serdo admitidas as cotacoes:

1. Que ndo possam ser documentadas para posterior comprovacao;

2. De itens com especificacdes ou caracteristicas distintas das

especificacdes solicitadas;

Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36520-000 — Visconde do Rio Branco, MG
www.viscondedoriobranco.mg.leg.br | @camaravrb | diretoria@viscondedoriobranco.mg.leg.or



‘ - CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
\«:;{E,an“%gy ESTADO DE MINAS GERAIS

3. Provenientes de sitios de leildo ou de intermediacdo de vendas.
IV - pesquisa com fornecedores, desde que as datas das pesquisas Nndo
ultrapassem 180 (cento e oitenta) dias, contados da data da realizacdo

ou do recebimento do orcamento.

§1° A critério dos responsdveis pela fase preparatéria do processo de
licitacdes e contratacdo direta, os par@metros de pesquisa previstos nos
incisos deste artigo poderdo ser utilizados de forma combinada ou ndo,
devendo ser dada preferéncia ao previsto nos incisos | e Il, do caput,
demonstrada no processo administrativo a metodologia utilizada para

obtencdo do preco de referéncia.

§2° Serdo utilizados, como metodologia para obtencdo do preco de
referéncia para a contfratagcdo, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o cdlculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
pardmetros adotados neste artigo, desconsiderados o©os valores

inexequiveis e os excessivamente elevados.

§3° Poderdo ser utfilizados outros critérios ou metodologias, desde que
devidamente justificados pelos responsdveis pela fase preparatdria do

processo de licitacdes e contratacdo direta.

§4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variacdo entre os valores

apresentados.

§5° Para desconsideracdo dos precos inexequiveis ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no

processo administrativo.
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§6° Excepcionalmente, mediante justificativa dos responsaveis pela fase
preparatéria do processo de licitacdes e contratacdo direta, serd

admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

§7° O resultado da pesquisa de precos de que trata este artigo deve ser
consolidado e subscrito pelo servidor por ela responsdvel, o qual deve
certificar-se de que as especificacdes técnicas do bem ou servico

cotado correspondem ao objeto que se pretende contratar.

§8° Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de
registro de precos, bem como da contratacdo de item especifico
constante de lote em atas de registro de precos, deverd ser observado

o disposto em regulamento proprio.

Art. 43 Na hipdtese de a pesquisa de precos ser realizada com
fornecedores, estes deverdo receber solicitacdo formal para
apresentacdo de cotacdo e ter acesso ao documento elaborado pelos
responsdveis pela fase preparatéria do processo de licitacdes e
contratacdo direta, que reuna as caracteristicas e as especificacoes

técnicas do objeto a ser adquirido, ou do servico a ser contratado.

§ 1° Na pesquisa de precos realizada com fornecedores, por meio de
formuldrio deverd ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitdrio e total;

b) niUmero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica — CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissdo;
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e) nome completo e identificacdo do responsavel.

lll - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo
com vistas a melhor caracterizacdo das condicoes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da
relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitacdo de que tfrata o caput deste

artigo.

§ 2° Deverd ser assegurado, aos fornecedores, prazo de resposta

compativel com a complexidade do objeto a ser contratado.

Art. 44 Nas contratacoes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de

licitacdo aplica-se o disposto no art. 42.

§1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 42, a justificativa de precos serd dada com base
em valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até um
ano anterior & data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro

meio idbneo.

§2° Excepcionalmente, caso a futura confratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que
trata o pardgrafo anterior poderd ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes

técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§3° Fica vedada a confratagdo direta, por inexigibilidade, caso a

justificativa de precos demonstre a possibilidade de competicdo.
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§4° Na hipodtese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n° 14.133/21, a estimativa de precos de que trata o caput
poderd ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta

economicamente mais vantajosa.

§5° O procedimento do §4° serd realizado por meio de solicitacdo

formal de cotacdes a fornecedores.

Art. 45 Na pesquisa para obtencdo do preco estimado relativo as
contfratacoes de prestacdo de servicos com regime de dedicacdo de
mao de obra exclusiva serd elaborada conforme regulamento proprio
para a espécie, observando, no que couber, o disposto neste

regulamento.

Art. 46 A pesquisa para obtencdo do preco estimado para obras e
servicos de engenharia serd elaborada conforme regulamento proprio,
nos termos da Lei 14.133/2021, observando, no que couber, o disposto

neste regulamento.

Art. 47 Finalizada a fase de pesquisa de preco com a formacdo
dopreco de referéncia, o processo serd remetido ao setor financeiro e
contdbil para informacdo sobre a existéncia de saldo na dotacdo

orcamentdria.

§ 1° Havendo disponibilidade orcamentdria, o setor financeiro e contdbil
efetuard reserva do saldo nas dotacdes indicadas, elaborard os
cdlculos do impacto orcamentdrio-financeiro em formuldrio proprio e

encaminhard para o Presidente da Cdmara para aprovacdo.
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§ 2° NGo havendo disponibilidade orcamentdria, o setor financeiro e
contdbil encaminhard os autos do processo para a Presidéncia da

Cémara com a indicacdo das providéncias cabiveis.

§ 3° Apds a aprovacdo do documento de impacto orcamentdrio-
financeiro, o processo serd encaminhado no curso procedimental aos
responsdveis pela fase preparatériac do processo licitatério e

contratacdo direta.

CAPITULO V
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS NAS CATEGORIAS COMUM E LUXO

Art. 48 Para fins do disposto neste regulamento, considera-se:

| - bem de luxo: bem de consumo cujas caracteristicas extrapolem as
necessidades da Administracdo, reconheciveis por meio de qualidades
que indiguem:

a) ostentacado;

b) magnificéncia;

c) apelo estético; ou

d) refinamento.

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo cujas caracteristicas
essenciais sdo indispensdveis ao atendimento das necessidades da
Administracdo;

lll - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condicdes de
Uso, No prazo de dois anos;

b) vulnerabilidade: facilmente quebradico ou deformdvel, de modo

irecuperdvel ou com perda de sua identidade;
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c) perecibilidade: sujeito a modificacdes quimicas ou fisicas que levam
a deterioracdo ou 4 perda de suas condicdes de uso com o decorrer
do tempo;

d) integrabilidade: que se incorpora em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada
acarrete prejuizo A esséncia do bem principal; ou

e) alterabilidade: adquirido para fins de utilizacdo como matéria prima

ou matéria intermedidria para a geracdo de outro bem;

Art. 49 Ndo serd enquadrado como bem de luxo aguele que, mesmo
considerado na definicdo do inciso | do caput do art. 47:

| - for adquirido a preco similar ou inferior ao preco do bem de
qualidade comum de mesma natureza; ou

Il - tenha caracteristicas superiores justificadas em face da necessidade

do ente.

Art. 50 E vedada a aquisicGo de bens de consumo enquadrados como

bens de luxo, nos termos do inciso | do art. 47 deste regulamento.

Art. 51 Os responsdveis pelas etapas preparatdrias do processo de
licitacdo e de contratacdo direta, ao identificar bens de consumo de
luxo no DFD — Documento de Formalizacdo de Demanda, Termo de
Referéncia e/ou Projeto Bdsico, conforme disposto no artigo 47 deste
regulamento, requererd ao setor requisitante a supressdo ou substituicdo
dos bens ou a demonstracdo do enquadramento ao disposto no artigo

48, antes da publicacdo do edital de licitacdo ou da compra direta.

Art. 52 Quando executar recursos decorrentes de transferéncias
voluntdrias da Unido, o Legislativo Municipal deverd observar as regras
de enquadramento de bens de luxo dispostas no Decreto Federal n°

10.818, de 27 de setembro de 2021, ou outro que venha a substitui-lo.
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CAPITULO VI
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO

Art. 53 O Poder Legislativo Municipal poderd elaborar catdlogo
eletrbnico de padronizacdo de compras, servicos e obras, o qual
poderd ser utilizado em licitacdes cujo critério de julgamento seja o de

menor preco ou o de maior desconto.

§1° Enquanto ndo for elaborado o catdlogo eletrénico a que se refere o
caput, serd adotado, nos termos do art. 19, I, da Lei n° 14.133/21, os
Catdlogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracdo
de Servicos Gerais — SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-

los.

§2° A ndo utilizacdo do catdlogo eletrébnico de padronizagcdo, bem
como das minutas padronizadas de documento de formalizacdo de
demanda, estudo técnico preliminar, consolidacdo de pesquisa de
precos e termo de referéncia, dentre outras disponibilizadas pelo
DEPARTAMENTO DE MATERIAIS E PATRIMONIO, deverd ser justificada, por
escrito, pelos responsdveis pelas etapas preparatdrias do processo de
licitacdo e de contratacdo direta e a justificativa serd anexada aos

autos do processo.

CAPITULO VI
DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 54 O rito procedimental das modalidades previstas no art. 28 da lei
14.1333/21, bem como os procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da lei 14.133/2021, serdo objeto de regulamentacdo especifica, sem

prejuizo, no que couber, das regras previstas neste regulamento.
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CAPITULO VIII
DAS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 55 O processo de contfratacdo direta compreende os casos de

inexigibilidade e de dispensa de licitacdo.

§ 1° Os processos de confratacdo direta deverdo ser instruidos, no que
couber, com 0os documentos elencados no art.72, da Lei n° 14.133/21,

observado as disposicdes desse regulamento.

§ 2° A contratacdo direta poderd ser adotada se atendidos os requisitos
previstos nos art.74 e 75 da Lei n® 14.133/21.

§ 3° Para as contratacodes diretas que ndo sejam as dispensas em razdo
do valor, observado os requisitos previstos nos art. 74 e 75 da Lei n°
14.133/21, adota-se, no que couber, as disposicoes dos arts. 56 a 63

deste regulamento.

Art. 56 A contratacdo direta serd precedida de publicacdo do aviso de

intencdo de contratacdo direta no portal da CMVRB, e no PNCP.

§ 1° O aviso de infencdo de contratacdo direta deverd conter:

| - descricdo sucinta do objeto, especificando se a adjudicacdo serd
por item ou por lote;

Il - datalimite e endereco eletronico para envio de propostas;

lll - forma de acesso ao termo de referéncia;

IV - prazo, forma e local para apresentacdo de pedidos de
esclarecimentos ou impugnacoes;

V - assinatura do servidor responsdvel pela conducdo do processo e de

seu superior hierdrquico.
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§ 2° Serdo publicados no portal da Cdmara Municipal de Visconde do
Rio Branco, juntamente com o aviso de intencdo de contratacdo diretq,
o termo de referéncia e o formuldrio modelo para apresentacdo da
proposta comercial, com os requisitos previstos no § 1° do art. 43 deste

regulamento.

§ 3° O prazo fixado para recebimento de propostas ndo serd inferior a 3
(trés) dias Uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de intencdo

de confratacdo direta.

§ 4° Compete ao responsavel pela contratacdo direta a elaboracdo do
aviso de intencdo de contratacdo direta e as providéncias para sua

publicacdo.

§ 5° Na hipotese do §4° do Art. 44. A publicacdo do aviso serd
concomitante ao procedimento previsto no arts. 40 a 47 deste

regulamento..

Art. 57 A proposta comercial serd encaminhada pelo interessado para o
endereco eletréonico indicado no aviso de intencdo de contratacdo
direta, na forma do § 2° do art. 56 deste regulamento, com o formuldrio

preenchido com a apresentacdo da proposta comercial.

§ 1° Havendo mais de um item ou mais de um lote, faculta-se ao
interessado a participacdo em quantos itens ou lotes forem de seu

interesse.

§ 2° Na contratacdo por lote, somente serdo consideradas propostas

que contemplem todos os itens que o compoem.
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Art. 58 O critério de escolha do fornecedor nas contratacdes diretas em

razdo do valor serd exclusivamente o de menor preco.

§ 1° Antes do exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada com o menor preco, o responsavel
pela contratacdo direta verificard:

| - a adequacdo da proposta aos requisitos do termo de referéncia;
Il - o atendimento d&s condicdes de participacdo, especialmente

qguanto a inexisténcia de sancdes que impecam a futura contratacdo.

§ 2° O responsavel pela confratacdo direta poderd diligenciar junto ao
setor demandante sempre que houver divida quanto ao atendimento

da proposta aos requisitos do termo de referéncia.

Art. 59 Definida a proposta com o menor preco, somente serdo exigidos
do proponente os documentos de habilitacdo que ndo puderem ser
emitidos pela Cadmara Municipal de Visconde do Rio Branco mediante
consulta a sistemas unificados de fornecedores ou a sitios oficiais com
uso do CNPJ ou do CPF do fornecedor.

§ 1° Compete ao responsdvel pela confratacdo direta a andlise da
documentacdo de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista
e técnica, sendo que a andlise da habilitacdo técnica, no que couber,

pode ser encaminhada para o setor demandante.

§ 2° Na hipodtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, a proposta subsequente serd analisada e  assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de

habilitacdo.
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Art. 60 Em caso de empate entre propostas fornecidas por empresas
habilitadas nos termos dos arts. 57 e 58 deste regulamento, os ftitulares
das propostas empatadas em primeiro lugar serdo convocados para
apresentacdo de nova proposta, garantindo-se o prazo minimo de 24

horas para manifestacdo do proponente.

Paragrafo Unico. Persistindo o empate ou caso ndo sejam apresentadas
novas propostas no prazo fixado no caput deste artigo, serdo

observados os demais critérios legais de desempate.

Art. 61 Finalizada a escolha da proposta vencedora e confirmada sua
habilitacdo, o processo serd encaminhado ao setor juridico para

manifestacdo.

§1° A manifestacdo juridica deve observar as regras previstas no

capitulo X deste regulamento.

§2° Apds a manifestacdo juridica, quando houver, o processo serd
devolvido para o deparfamento de materiais e patriménio para

autorizacdo da autoridade competente.

Art. 62. Na hipdtese previsto no § 5° art. 56, depois de finalizada a
escolha da proposta vencedora e confimada sua habilitacdo, o
processo antes do previsto no art. 61, serd encaminhado co setor
contdbil e financeiro para elaboracdo do cdlculo de impacto

orcamentdrio, se for necessdrio, ou para emissdo da nota de empenho.

Paragrafo Unico - Antes da emissdo do empenho, o responsdvel pela
confratacdo direta verificard a validade da documentacdo,

substituindo as certiddes cujo prazo de validade esteja expirado.
Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36520-000 — Visconde do Rio Branco, MG

www.viscondedoriobranco.mg.leg.br | @camaravrb | diretoria@viscondedoriobranco.mg.leg.or



- CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
.m%fy ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 63 A autorizacdo da contratacdo serd manifestada pelo Presidente
da Cémara Municipal de Visconde do Rio Branco em documento de

homologacdo do procedimento de dispensa.

§ 1° Apds a autorizacdo da contratacdo, deve ser adotado o
procedimento do capitulo XI deste regulamento, no que couber, para a

formalizacdo do conftrato.

CAPITULO IX
DA PARTICIPACAO DE PESSOA FiSICA NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 64 Os editais ou os avisos de contratacdo direta deverdo possibilitar
a contratacdo das pessoas fisicas, em observéncia aos objetivos da

isonomia e da justa competicdo.

§1° Considera-se pessoa fisica todo o frabalhador autébnomo, sem
qualguer vinculo de subordinacdo para fins de execucdo do objeto da
contratacdo publica, incluindo os profissionais liberais nGdo enquadrados
como sociedade empresdria ou empresdrio individual, nos termos das
legislacdes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de
participar de processo de contfratacdo publica, sendo equiparado a
fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a

solicitacdo da Administracdo, oferece proposta.

§2° NGo se aplica o disposto no caput quando a contratacdo exigir
capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos,
instalacdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execucdo
do objeto incompativel com a natureza profissional da pessoa fisica,

conforme demonstrado em estudo técnico preliminar.
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Art. 5 O edital ou o aviso de contratacdo direta deverd conter, dentre
oufras cldusulas:

| - exigéncia de certiddoes ou atestados de qualificacdo técnicos,
quando couber, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os materiais ou
prestado os servicos compativeis com o objeto dalicitacdo;

Il - apresentacdo pelo adjudicatdrio dos seguintes documentos, no
minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e tfrabalhista;

¢) certid@o negativa de insolvéncia civil;

d) declaracdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de
contratacdo diretq;

e) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administracdo PUblica.

lll - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta,
acrescentar o percentual de 20% (vinte por cento) do valor de
comercializacdo a fitulo de contribuicdo patronal & Seguridade Socidal,
para fins de melhor avaliacdo das condicdes da contratacdo pela

Administracdo.
Paragrafo Unico. O valor de que frata o inciso Il deverd ser subtraido do
valor da proposta final do adjudicatdrio e recolhido, pela

Administracdo, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

CAPITULO X
DA MANIFESTACAO DO SETOR JURIDICO
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Art. 66 A manifestacdo do setor juridico nos processos de licitacdo e de
contratacdo direta ocorrerd mediante solicitacdo formal, por meio de
oficio, com registro de recebimento, nos seguintes casos:

| - apoio ao agente de contratacdo e demais agentes;

Il - apoio ao fiscal de contratos;

lll - apoio a autoridade competente para decidir recursos e pedidos de
reconsideracdo;

IV - andlise das minutas de editais, termos de referéncia, contratos e
outros documentos relacionados;

V - controle de juridicidade ao final da fase preparatdéria, nos processos
licitatorios;

VI - controle de legalidade nas contratacdes direta e demais ajustes.

§ 1° A manifestacdo juridica ocorrerd conforme fluxo dos atos previstos

neste regulamento.

§ 2° E dispensavel a andlise juridica nas hipdteses previamente definidas
em ato proprio do setor juridico da Cédmara Municipal, que deverd
considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratacdo, a
enfrega imediata do bem ou a utilizacdo de minutas de editais e
instrumentos de contrato, convénio ou outros aqjustes previamente

padronizados pelo setor juridico.

Art. 67 A andlise levada a efeito terd natureza juridica e ndo
comportard avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagracdo do processo
licitatério e de contratacdo direta, ou decisdes administrativas nele
proferidas.
CAPITULO XI
DA FORMALIZAGCAO DO CONTRATO
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Art. 68 Homologada a licitacdo, o processo serd encaminhado ao
departamento de materiais e patrimdnio para as providéncias
relacionadas a formalizacdo do contrato ou emissGdo da nota de

empenho.

§ 1° Nenhuma despesa poderd ser realizada antes que esteja assinada
a nota de empenho respectiva, sendo vedada a solicitacdo ou a
aceitacdo de que se inicie qualquer prestacdo de servico ou

fornecimento de material antes de sua assinatura? (ou emissdo?).

Art. 69 Apds as providéncias do artigo anterior, o departamento de
materiais e patrimoénio, apds a elaboracdo do contrato, encaminhard o
processo:

I - ao setor juridico, para manifestacdo acerca do contrato, nas
hipoteses em que houver previsdo do instrumento contratual;

Il - ao setor contdbil e financeiro, observado o disposto no artigo
anterior, para andlise tributdria, nas hipdteses em que houver
contratacdo de servicos ou obras por nota de empenho;

lll - para arquivo, observado o disposto no artigo anterior, nas hipdteses

em que houver contratacdo de materiais por nota de empenho.

§ 1° Finalizada a andlise tributdria na forma do inciso Il do caput deste
artigo, o processo serd encaminhado ao departamento de materiais e

patrimonio para guarda No arquivo.

§ 2° Nos casos de contratacdo formalizada por nota de empenho, antes
de remeter o processo ao arquivo, o departamento de materiais e
patriménio deverd encaminhar, por e-mail, uma coépia da nota de
empenho 4 contratada para ciéncia e, ainda, publicar, a nota de

empenho no PNCP, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da
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comunicacdo formal & contratada sem contestacdo, nos termos do art.

71, §2° deste regulamento.

Art. 70. Apds a manifestacdo do setor juridico, o processo serd
encaminhado para o departamento de materiais e patrimoénio, que
providenciard:

| - a atualizacdo das certiddoes negativas de inidoneidade e verificacdo
da regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor ou prestador
deservicos a ser contratado, na forma da lei;

Il - a coleta das assinaturas relativas ao contrato;

Il - a publicacdo e a divulgacdo dos atos respectivos no portal da

Cdmara Municipal de Visconde do Rio Branco € no PNCP.

Paragrafo Unico. A publicacdo dos respectivos instrumentos no portal da
Cdamara Municipal de Visconde do Rio Branco e no PNCP ocorrerd em
até 10 (dez) dias Uteis quando se tratar de contfratacdo direta ou em 20

(vinte) dias Uteis nos demais casos.

Art. 71 No prazo de validade da proposta, a Cadmara Municipal, por
meio do departamento de materiais e patrimdnio, convocard
regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou

para aceitar a nota de empenho.

§ 1° O contrato deverd ser devolvido assinado no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contado da convocacdo pela Cdmara Municipal, sob
penade decair o direito & contratacdo e serem aplicadas as sancoes

previstas em lei.

§ 2° Considera-se aceita a nota de empenho regularmente enviada
para o endereco eletrébnico informado pelo confratado em sua

proposta comercial e ndo contestada perante o departamento de

Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36520-000 — Visconde do Rio Branco, MG
www.viscondedoriobranco.mg.leg.br | @camaravrb | diretoria@viscondedoriobranco.mg.leg.or



‘ - CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
\«:;{E,an“%gy ESTADO DE MINAS GERAIS

materiais e patrimdnio no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do seu

recebimento.

§ 3° O prazo para assinatura do contrato previsto no § 1° deste artigo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
fundamentada pelo interessado durante seu transcurso e apresentada

perante o responsdavel pela convocacdo para aceitacdo.

Art. 72 Se o vencedor convocado, dentro do prazo de validade de sua
proposta, nGo assinar o instrumento do contrato ou ndo aceitar a nota
de empenho no prazo e nas condicdes estabelecidas, o departamento
de materiais e patrimoénio, poderd convocar os licitantes remanescentes

na ordem de classificacdo para a celebracdo do contrato.

§ 1° O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu franscurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito

pela Administracdo.

§ 2° Serd facultado a Administracdo, quando o convocado ndo
assinaro termo de contrato ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento
equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condicdes propostas pelo licitante

vencedor.

§ 3° Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem
convocacdo para a contratacdo, ficardo os licitantes liberados dos

compromissos assumidos.
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§ 4° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitarem a contratacdo nos
termos do § 2° deste artigo, a Administracdo, observados o valor
estimado e sua eventual atualizagcdo nos termos do edital, poderad:

I - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem
de classificacdo, com vistas d obtencdo de preco melhor, mesmo que
acima do preco do adjudicatdrio;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condicoes ofertadas pelos
licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando

frustrada a negociacdo de melhor condicdo.

§ 5° A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou em
aceitar ou retirar o insfrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta em favor da Administracdo

licitante.

§ 6° A regra do § 5° ndo se aplicard aos licitantes remanescentes

convocados na forma do inciso | do § 4° deste artigo.

§ 7° Serd facultada a Administracdo a convocacdo dos demais
licitantes classificados para a contratacdo de remanescente de obrag,
de servico ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo
contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos §§ 2° e 4°
deste artigo.
CAPITULO XII
DA DURAGCAO, DAS MODIFICACOES E DA EXTINCAO DE CONTRATOS

Secdo |

Da Duragao Dos Contratos
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Art. 73 A duracdo dos confratos sera a prevista no termo de referéncia e

sua definicdo obedecerd ao disposto em lei.

Art. 74 Para as contfratacdes de servicos e fornecimentos contfinuos
vigentes, no inicio de cada exercicio financeiro, € necessdria a
constatacdo formal de existéncia de créditos orcamentdrios vinculados

a confratacdo e vantagem de manutencdo do contrato.

Paragrafo Unico. Nos cinco primeiros dias Uteis do més de setembro, o
departamento de materiais e patrimonio elaborard relatério de andlise
de vantgjosidade de cada um dos contratos vigentes cuja execucdo

ocorrerd No exercicio subsequente.

Art. 75 O relatdério previsto no pardgrafo Unico do art. 74 deste
regulamento serd encaminhado a direcdo da Cadmara Municipal para
decisdo qguanto a vantgjosidade da manutencdo do contrato no

exercicio subsequente.

§ 1° A direcdo poderd, antes de decidir sobre a vantajosidade, solicitar
andlise de mercado, que seguird, sempre que possivel, o disposto nos
artigos 40 a 47 deste regulamento, ou ainda juntar a documentacdo

que julgar pertinente.

§ 2° No caso de necessidade de andlise de mercado, o relatério
elaborado na forma do pardgrafo Unico do art. 74 deste regulamento
deverd ser encaminhado até o Ultimo dia Util do més de setembro, com
indicacdo expressa do objeto da consulta, consubstanciada em
indicacdo atualizada dos bens e servicos objeto da consulta e

dascondicoes atuais de prestacdo do servico.
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§ 3° Finalizada a andlise prevista no § 2° deste artigo, o relatdério serd
devolvido & diregcdo para decisGdo quanto 4 vantgjosidade da

manutencdo do contrato ou providéncias quanto & sua substituicdo.

§ 4° E dispensado, quanto & demonstracdo da vantajosidade
econdmica, o procedimento previsto no pardgrafo Unico do art. 74
deste regulamento durante o primeiro ano de vigéncia do contrato
cuja proposta comercial tiver sido apresentada a Cadmara Municipal no
segundo semestre, hipdtese em que o Departamento de Materiais e

Patriménio promoverd os atos referidos no art. 78 deste regulamento.

Art. 76 Apds a manifestacdo da vantgajosidade do confrato, o
Departamento de Materiais e Patriménio deve verificar junto ao setor
contdbil e financeiro a existéncia de créditos orcamentdrios e emissdo

das notas de empenho.

Art. 77 Nas hipoteses de auséncia de créditos orcamentdrios ou
vantagem econdmica na manutencdo do contrato, o Departamento
de Materiais e Patriménio deverd submeter o relatério a Diretoria a fim

de deliberar quanto a rescisdo do contrato, na forma da lei.

§ 1° Em caso de rescisdo, deverd ser providenciado a instauracdo do

respectivo procedimento, na forma dos arts. 92 a 97 deste regulamento.

§ 2° Na hipdtese estabelecida neste artigo, para o periodo
remanescente até a data da extincdo prevista para o contrato, serdo

empenhados valores de acordo com o prec¢o vigente do contrato.

Secaol ll

Do Aditamento
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Art. 78 Os contratos poderdo ser aditados, durante o prazo de vigéncia,
mediante pedido justificado apresentado pelo Departamento de
Matericis e Patrimdnio a Direcdo e aprovado pela Presidéncia da

Cdamara Municipal.

§ 1° O Departamento de Materiais e Patrimdénio, no pedido, deve

indicarse o aditamento impacta financeiramente o contrato.

Art. 79 Aprovado o pedido, o termo aditivo serd elaborado pelo
departamento de materiais e patrimdénio que providenciard memoria
de cdilculo e, havendo incremento de despesas, solicitar ao setor

responsavel o estudo de impacto orcamentdrio-financeiro.

§ 1° Apds a aprovacdo do impacto ou sendo esse dispensavel, o
Departamento de Materiais e Patriménio providenciard, no que for

cabivel, o disposto nos arts. 68 a 70 deste regulamento.

Art. 80 O contrato poderd ser prorrogado, sucessivamente, por meio de
termo aditivo, devidamente instruido e anexado ao processo, limitada a
duracdo ftotal da contratacdo ao prazo maximo legalmente
estabelecido, nos termos e limites previstos no contrato original ou no

edital de licitacdo.

Paragrafo Unico. A prorrogacdo deverd ser solicitada pelo
Departamento de Materiais e Patriménio e condicionada ao
cumprimento dos seguintes requisitos minimos:

| - regularidade e satisfacdo na prestacdo dos servicos;

Il - interesse da Camara Municipal na continuidade dos servicos;

lll - vantajosidade econdmica da renovacdo para a Cadmara Municipal;
IV - manifestacdo de interesse por parte da confratada na

prorogacao;
Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36520-000 — Visconde do Rio Branco, MG
www.viscondedoriobranco.mg.leg.br | @camaravrb | diretoria@viscondedoriobranco.mg.leg.or



, CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

V - existéncia de previsdo de prorrogacdo no edital ou no contrato,
conforme o caso;
VI - manutencdo do objeto e do escopo do contrato;

VIl - autorizacdo do Presidente da Camara Municipal.

Art. 81 A comprovacdo da vantagjosidade econdmica para fins de
prorrogacdo dos confratos de prestacdo de servicos continuos com
dedicacdo exclusiva de mdo de obra ou com predomindncia de mdo
de obra estard assegurada, dispensando-se a realizacdo de pesquisa
de precos, quando o contrato previr critérios de repactuacdo nos

termos deste regulamento.

Art. 82 Nos contratos de servicos de natureza continuada sem
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a readlizacdo de pesquisa de
precos poderd ser dispensada, presumindo-se a vantagem econdémica
quando restar demonstrado, mediante despacho fundamentado do
Departamento de Materiais e Patriménio em sua solicitacdo de
prorrogacdo, que, em funcdo da natureza do objeto, a variacdo dos
precos contratados tende a acompanhar a variagcdo do indice de

reajuste contfratualmente estabelecido.

Art. 83 A demonstracdo de vantagjosidade que ndo puder ser feita nas
formas previstas nos arts. 83 e 84 deste regulamento serd efetivada
mediante pesquisa de precos, consoante as disposicoes contidas nos

arts. 40 a 47 desta portaria.

§1° A solicitacdo de prorrogacdo cuja demonstracdo de vantajosidade
dependa de pesquisa de precos a ser realizada pelo Departamento de
Matericis e Patrimbénio deverd ser incluido no plano anual de

contratacdo - PAC, conforme previsto neste regulamento.
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§2° Nos casos de realizacdo de pesquisa de precos, o Departamento de
Materiais e Patriménio poderd promover eventual negociacdo com a
contratada para adequacdo dos valores confratados daqueles

encontrados na referida pesquisa.

§3° Quando for o caso, o Departamento de Materiais e Patrimdnio
negociard objefivando a redugdo e/ou eliminagdo dos custos fixos ou
varidveis ndo renovaveis que j& fenham sido amortizados ou pagos no

primeiro periodo da contratacdo.

§ 4° Nas hipoteses previstas neste artigo, sendo inviavel a obtencdo de
precos nas formas previstas nos arts. 40 a 47 deste regulamento
poderdo, justificadamente, ser adotadas outras solucdes, inclusive
quanto a metodologia, a fim de ndo se frustrar a prorogacdo

pretendida.

Art. 84 Nos procedimentos de pedido de renovacdo de vigéncia, o
Departamento de Materiais e Patriménio somente elaborard a memaria
de cdlculo referente ao novo periodo de vigéncia e demais trdmites
processuais no prazo de 60 (sessenta) dias anteriores ao fim da vigéncia
em Curso.

Secaol lll

Do Reajuste em Sentido Estrito

Art. 85 Os contratos seréo reajustados, na forma da lei, observado o
intersticio minimo de 1 (um) ano da data base prevista no contrato,
tendo como referéncia a variacdo acumulada do IPCA no periodo,

salvo indice setorial especifico previsto no fermo de referéncia.
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§1° Para fins de apuracdo do indice de reagjuste, o més da data
baseserd o marco inicial e entrard integralmente no cémputo, ndo se

admitindo a utilizacdo de pro rata.

§2° A andlise e instrucdo processual para concessdo de reaqjuste
somente serdo iniciadas apds a divulgacdo da variacdo do indice

previsto no confrato.

§3° Se o termo de apostila ndo for formalizado durante a vigéncia
contfratual, os valores serdo reconhecidos mediante fermo de

reconhecimento de divida.

Art. 86 No prazo de 30 (trinta) dias apds a divulgacdo do indice, o
Departamento de Materiais e Patrimdnio realizard, por meio de relatdrio,
A apuracdo do indice e a emissdo da memoria de cdlculo para

cdmputo do valor reagjustado.

§ 1° Finalizada a memdria de cdlculo, o relatério serd encaminhado
para estudo de impacto orcamentdrio-financeiro, nas hipdteses em que
for cabivel, e, posteriormente, o Departamento de Materiais e
Patrimdnio providenciard, no que for cabivel, o disposto nos arts. 68 a 70
deste regulamento.

Secao IV

Da Repactuacgao

Art. 87 Os precos dos contratos para prestacdo de servicos continuos
com dedicacdo exclusiva de mdo de obra ou com predomindncia de
mao de obra poderdo ser repactuados, nos termos da lei, observado a

regulamentacdo propria para a espécie.
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Secdao V

Do Reequilibrio Econémico-financeiro

Art. 88 Nas hipoteses de necessidade de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis que inviabilizem a execucdo
do contrato na forma pactuada, compete d contratada apresentar ao
Departamento de Materiais e Patrimdnio pedido fundamentado com
documentacdo que comprove os fatos alegados e demonstre o
desequilibrio contratual, em especial:

I - planiha comparativa do custo dos itens constantes da proposta
contratada com a planilha de custos que acompanha o pedido de
reequilibrio;

Il - comprovacdo de ocorréncia que justifique as modificacdes do
confrato para mais ou para menos, superveniente ao originalmente

contratado.

§ 1° O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de

eventual prorrogacado.

§ 2° Compete ao Departamento de Materiais e Patrimdnio o
procedimento de reequilibrio econdmico-financeiro, nas hipdteses em
que se verificar a possibilidade de reducdo do valor contratual em

razdo das circunst@ncias previstas no caput deste artigo.

Art. 89 Recebido o pedido, compete ao Departamento de Materiais e
Patrimdnio:

| - a abertura do processo respectivo;
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Il - analisar os documentos no prazo de afté 10 (dez) dias Uteis a fim
deverificar a completude das informacoes;
lll - solicitar diligéncias, complementacdo da documentagcdo ou andlise

juridica do pedido.

Paragrafo Unico. O Deparfamento de Matericis e Patrimonio poderd
efetuar andlise de mercado indicando objetivamente os itens que
deverdo ser objeto de consulta, hipdtese em que serd observado, no

que couber, o disposto nos arts. 40 a 47 desta portaria.

Art. 90 Apds a finalizacdo da instrucdo do processo na forma do art. 91
deste regulamento, o Departfamento de Materiais e Patrimoénio deverd
decidir, fundamentadamente, no prazo de 30 (trinta) dias corridos,

quanto ao pedido da contratada.

§ 1° A decisdo do Departamento de Materiqis € Patrimdnio poderd
rejeitar ou aceitar total ou parcialmente o pedido e deverd ser

comunicada a contratada, preferencialmente, por e-mail.

§ 2° Em caso de deferimento total ou parcial do pedido de reequilibrio,
o Departamento de Materiais e Patriménio deverd indicar a data apartir

da qual correrdo seus efeitos financeiros.

§ 3° Da decisdo do departamento de materiqis e patriménio cabe
recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da comunicacdo a

contratfada.

§ 4° O recurso de que trata o § 3° deste artigo serd dirigido ao
departamento de materiais € patrimdnio, que, se ndo reconsiderar sua
decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com

sua motivacdo a Presidéncia da Camara Municipal, que deverd proferir

Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36520-000 — Visconde do Rio Branco, MG
www.viscondedoriobranco.mg.leg.br | @camaravrb | diretoria@viscondedoriobranco.mg.leg.or



, CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contfado do

recebimento do processo.

§ 5° O departamento de materiais e patrimdnio poderd solicitar
manifestacdo juridica antes de remeter o processo & Presidéncia da

Cdamara Municipal.

Art. 91 Em caso de deferimento parcial ou total da demanda, o
Departamento de Materiais e Patriménio juntard ao procedimento

instaurado o aditivo, nos termos previstos no art. 79 desta portaria.

Paragrafo Unico. O aditivo na forma do caput deste artigo somente serd
processado apds a decisdo do recurso interposto pela contratada,
exceto nas hipodteses de:
| - procedéncia total do pedido da contratada;
Il - transcurso do prazo sem interposicGo de recurso devidamente
certificado pelo Departamento de Materiais e Patrimonio;
lll - manifestacdo expressa da confratada de anuéncia com o
conteudo do aditivo.

Secao Vi

Extingao Dos Contratos

Art. 92 A extincdo contratual deverd ser formalizada em procedimento
proprio que contenha os fundamentos juridicos e demonstre as razoes
faticas que a subsidiaom, assegurando ampla defesa e contraditério &
contratada, nas hipdteses em que for feita de forma unilateral pela

Cdamara Municipal.

Art. 93 Nas hipdteses legais em que a contratada tiver direito a extingdo

do contrato compete-lhe solicitar ao Departamento de Materiais e
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Patriménio a extincdo contratual, fornecendo todos os documentos que

justifiguem e comprovem a ocorréncia das situacdoes previstas em lei.

Art. 94 A rescisdo consensual somente serd admitida se demonstrado:

| - interesse publico;

Il - anuéncia da contratada;

lll - acordo das partes quanto ao acerto de contas e a liquidacdo das

obrigacdes pendentes.

Art. 95 Nos casos de extincdo unilateral ou consensual, apds instrucdo
pelo Departamento de Materiais e Patrimdnio com a elaboracdo do
instrumento rescisério, aprovada pela diretoria, o procedimento ser

encaminhado para andlise juridica.

Paragrafo Unico. Havendo parecer favordvel, os autos serdo submetidos
d apreciacdo da Presidéncia da Cdmara Municipal para decisdo sobre

a extincdo.

Art. 96 Nos casos de extincdo unilateral por culpa da contratada
poderdo ainda ser aplicadas as sancodes previstas na lei, na forma

disciplinada neste regulamento e no contrato.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a extincdo puder resultar em
aplicacdo de sangdes ou vislumbrar-se a necessidade de indenizacdo a
Cdmara Municipal ou a terceiros, os emitentes das garantias
contratuais, quando for o caso, deverdo ser nofificados pelo
Departamento de Materiais e Patrimdnio nos autos do processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas

contratuais.
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Art. 97 Ao final da execucdo contratual, o Departamento de Materiais e
Patrimbénio deverd adotar todas as medidas para garantii a
infegralidade do acerto de contas com a confratada, cabendo-lhe,
entre outras, as seguintes providéncias:

| - informar a existéncia de pendéncias na execucdo do contrato que
possam ser objeto da garantia contratual;

Il - elaborar planiha analitica com acerto de contas de valores a
receber da empresa e valores devidos pela Camara Municipal;

Il - solicitar andlise dos valores tributdrios a serem retidos em relacdo aos
créditos da contratada;

IV - propor a liberacdo da garantia contratual, quando inexistir em
pendéncias;

V - instruir no processo de pagamento a liquidacdo de despesas
pendente;

VI - requerer, caso ndo haja despesas a serem liquidadas e nem
penalidades a serem aplicadas, a baixa de saldos remanescentes nas

contas de conftrole e restos a pagar da respectiva contratada

CAPITULO Xl
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO, DA LIQUIDAGAO E DOS
PAGAMENTOS

Art. 98 Os prazos e métodos para o recebimento provisério e definitivo
serdo definidos no termo de referéncia ou no contrato, observadoas

atribuicdes previstas neste regulamento.

Paragrafo Unico. Na auséncia do instrumento de contrato ou do termo
de referéncia, observado o disposto em lei, 0 prazo para recebimento
serd de 5 (cinco) dias Uteis, sendo que o método de recebimento, caso

necessario, serd instruido com documentacdo propria.
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Art. 99 Observado as disposicdes legais, a liquidacdo e pagamento
devem observar o procedimento para liquidacdo e pagamento da

Cdmara Municipal de Visconde do Rio Branco.

CAPITULO XIV
DO PROCESSO SANCIONADOR

Art. 100. A aplicacdo das sancodes pelo cometimento de infracdo serd
precedida do devido processo legal, com garantias de contraditério e

de ampla defesa.

§ 1° A competéncia para determinar a instauracdo do processo
administrativo, julgar e aplicar as sancdes € da autoridade mdxima do

orgado.

§ 2° A aplicacdo das sancdes previstas em Lei nGo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a

Administracdo PUblica.

Art. 101. A sancdo de adverténcia serd aplicada nas seguintes
hipoteses:

I - Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou
infracdo a Lei quando ndo se justificar aplicacdo de sancdo mais grave;
Il - Inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria
de pequena releva@ncia, a critério da Administracdo, quando ndo se

justificar aplicacdo de sancdo mais grave;

§1° Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevdncia o
descumprimento de obrigacdes ou deveres instrumentais ou formais
que ndo impactam objetivamente na execucdo do contrato, bem

como ndo causem prejuizos a Administracdo.
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Art. 102 Quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, a sancdo de impedimento de licitar e contratar serdo aplicados
aquele que:

| - Der causa O inexecucdo parcial do contrato, que supere aquela
prevista no inciso | do art. 155 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, que
cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Der causa a inexecucdo total do contrato;

lll - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

IV - Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

V - NGo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

VI - Ensejar o retardamento da execucdo ou da enfrega do objeto da

licitacdo sem motivo justificado;

§ 1° Considera-se inexecugdo total do contrato:

I - Recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo
contratualmente determinada;

Il - Recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar ata de registro de
precos, contrato ou em aceitar ou refirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracdo também caracterizard o

descumprimento total da obrigacdo assumida.

§ 2° Evidenciada a inexecucdo total, a inexecucdo parcial ou o
retardamento do cumprimento do encargo contratual:
I - Serd notificado o adjudicatdrio ou contratado para apresentar a

justificativa, no prazo de 2 (dois) dias Uteis;
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Il - A justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatdrio serd
analisada pelo agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de
contratacdo. A justificativa apresentada pela contratada serd
analisada pelo setor de matericis e  patrimbénio  que,
fundamentadamente, apresentard manifestacdo e submeterd a
decisdo da Presidéncia da Cadmara Municipal.

lll - Rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submeterd
a autoridade mdxima do 6rgdo para que decida sobre a instauracdo
do processo para a apuracdo de responsabilidade.

IV - Preliminarmente a instauracdo do processo de que trata o inciso llI
deste pardagrafo poderd ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias

para a adequacdo da execucdo contratual ou entrega do objeto;

§ 3° A sancdo prevista no caput deste artigo impedird o sancionado de
licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica Municipal de

Visconde do Rio Branco, pelo prazo mdximo de 03 (irés) anos.

Art. 103 A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar serd aplicada aquele que:

| - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
cerftame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execucdo do contrato;

Il - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
confrato;

lll - Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de

agosto de 2013.
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§ 1° A autoridade madxima, quando do julgamento, se concluir pela
existéncia de infracdo criminal ou de ato de improbidade

administrativa, dard conhecimento ao Ministério PUblico.

§ 2° A sancdo prevista no caput deste artigo, impedird o responsavel de
licitar ou contratar no &dmbito da Administracdo Publica de qualquer
ente da Federacdo, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e mdximo de

06 (seis) anos.

Art. 104 O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma
licitacdo ou relacdo contratual sujeitard o infrator a sancdo cabivel
para a mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma delas,
sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracdes como

circunst@ncia agravante.

§ 1° NGo se aplica a regra prevista no caput se j& houver ocorrido o
julgamento ou, pelo estdgio processual, revelar-se inconveniente a

avaliacdo conjunta dos fatos.

§ 2° O disposto nesse artigo ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da

pena de multa cumulativamente d sangcdo mais grave.

Art. 105 A multa serd calculada na forma prevista no edital ou no
contrato, e ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou

celebrado.

§ 1° Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada

da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
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§ 2° A multa de que trata o caput poderd, na forma do edital ou
confrato, ser descontada de pagamento eventualmente devido pela
contratante decorrente de outros contratos firmados com a

Administracdo.

§ 3° O afraso injustificado na execucdo do confrato sujeitard o
contratado a multa de mora, na forma prevista em edital ou em
contrato, observado, ainda:

| - A aplicacdo de multa moratdria serd precedida de oportunidade
para o exercicio do contraditdrio e da ampla defesa;

Il - A aplicacdo de multa moratdria ndo impedird que a Administracdo
a converta em compensatéria e promova a extingcdo unilateral do
contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

§ 4° As sancdes previstas nos arts. 101, 102 e 103 deste regulamento
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no caput deste

artigo.

Art. 106 A apuracdo de responsabilidade por infracdes passiveis das
sancoes de adverténcia e multa se dard em processo administrativo
simplificado, facultando-se a defesa do licitante ou contratado no

prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.

§ 1° A notificacdo conterd, no minimo, a descricdo dos fatos imputados,
o dispositivo pertinente & infracdo, a identificacdo do licitante ou

contratado ou os elementos pelos quais se possa identifica-los.

§ 2° A apuracdo dos fatos e apreciacdo da defesa serd feita por
servidor efetivo ou empregado publico designado ou comissdo

compostas por esses agentes publicos, a quem caberd a elaboracdo
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de Relatdrio Final conclusivo quanto & existéncia de responsabilidade
do licitante ou contratado, em que resumird as pecas principais dos
autos, opinard sobre a licitude da conduta, indicard os dispositivos
legais violados e remeterd o processo a autoridade instauradora, para

julgamento.

§ 3° No processo administrativo simplificado de que trata esse artigo, é

dispensada manifestacdo do setor Juridico.

§ 4° O licitante poderd apresentar, junto a defesa, eventuais provas que

pretenda produzir.

§ 5° Caso evidenciada, no curso do processo administrativo
simplificado, ou se o caso envolver a prdatica de conduta que possa
caracterizar infracdo punivel com as sancoes de impedimento de licitar
ou contratar ou de declaracdo de inidoneidade, serd instaurado o
processo de responsabilizacdo, nos termos do previsto no art. 157 a art.

159 deste Regulamento.

Art. 107 A aplicacdo das sancodes previstas nos incisos lll e IV do caput
do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 requererd a instauracdo de
processo de responsabilizacdo, de que trata o art. 158 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, a ser conduzido por Comissdo Processante,

permanente ou ad hoc, designada pela autoridade mdxima do érgdo.

§ 1° A instauracdo do processo se dard por ato de quem possui
competéncia para aplicar a sancdo e mencionard:

I - Os fatos que ensejam a apuracdo;

Il - O enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracdo;

lll - A identificacdo do licitante ou contratado, denominado acusado,

ou 0s elementos pelos quais se possa identifica-lo;
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IV - Na hipdtese do §2° deste artigo, a identificacdo dos administradores
e ou socios, pessoda juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com

relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito.

§ 2° A infracdo poderd ser imputada, solidariomente, aos
administradores e socios que possuam poderes de administracdo, se
houver indicios de envolvimento no ilicito, como também d pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto para a

desconsideracdo direita da personalidade juridica.

§ 3° O processo poderd ser instaurado exclusivamente contra
administradores e sécios que possuem poderes de administracdo, das
pessoas juridicas licitantes ou contratadas, se identificada prdtica de
subterfugios, visando burlar os objetivos legais da propria sancdo

administrativa.

Art. 108 A Comissdo Processante serd composta por 02 (dois) ou mais
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes
da Administracdo, com atribuicdo de conduzir o processo e praticar
todos os atos necessdrios para elucidacdo dos fatos, inclusive com

poderes decisorios sobre os atos de cardter instrutorio.

§ 1° A Comissdo Processante, diante de elementos que possam revelar
prudente a responsabilizacdo de terceiros ndo previstos no §2° do art.
107 deste Regulamento, deve solicitar a abertura de outro processo
contra elas ou o aditamento do ato de autorizacdo do processo em
curso, remetendo-se os autos G autoridade competente para
apreciacdo e, sendo o caso, instauracdo do processo em face de

ouftros sujeitos.

Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36520-000 — Visconde do Rio Branco, MG
www.viscondedoriobranco.mg.leg.br | @camaravrb | diretoria@viscondedoriobranco.mg.leg.or



éj A CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
e ESTADO DE MINAS GERAIS

§ 3° Se no curso da instrucdo surgirem elementos novos ndo descritos Nno
ato de autorizacdo de abertura de processo de apuracdo de
responsabilidade, a comissdo processante solicitard a instauracdo de
processo incidental, remetendo-se os autos d autoridade competente

para apreciacdo.

Art. 109 Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracdo, a
Comissdo Processante dard impulso ao processo, intimando os
acusados para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimacdo, apresentarem defesa escrita e especificarem as provas que

pretendam produzir.

§ 1° Quando se fizer necessdrio, as provas serdo produzidas em

audiéncia, previamente designadas para este fim.

§ 2° Serdo indeferidas pela Comissdo, mediante decisdo
fundamentada, provas licitas, impertinentes,  desnecessdrias,

protelatdrias ou infempestivas.

§ 3° Da decisdo de que trata o §2° deste artigo, no curso da instrucdo,
cabe pedido de reconsideracdo, no prazo de 03 (irés) dias Uteis,

contado da data de intimacdo.

§ 4° Se ndo houver retratacdo, o pedido de reconsideracdo se
converterd em recurso, que ficard retido e serd apreciado quando do

julgamento do processo.

Art. 110 Finda a instrucdo, o acusado poderd apresentar alegagoes

finais em 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua intimacdo.
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Art. 111 Transcorrido o prazo previsto no art. 110 deste Regulamento, a
Comissdo Processante elaborard relatério no qual mencionard os fatos
imputados, os dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a
que estd sujeito o infrator, as pecas principais dos autos, analisard as
manifestacoes da defesa e indicard as provas em que se baseou para
formar sua conviccdo, fazendo referéncia as folhas do processo onde

se enconfram.

§ 1° O relatdrio serd sempre conclusivo quanto d inocéncia ou &
responsabilidade do licitante ou contratado e informard, quando for o
caso, se houve falta capitulada como crime e se houve danos Aos
cofres publicos, sugerindo & autoridade julgadora a remessa de copia

do processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

§ 2° O relatdrio poderd, ainda, propor a absolvicdo por insuficiéncia de

provas quanto a autoria e ou materialidade.

§ 3° O relatério poderd conter sugestdoes sobre medidas que podem ser
adotadas pela Administracdo, objetivando evitar a repeticdo de fatos

ou irregularidades semelhantes aos apurados no Processo.

§ 4° O Processo Administrativo, com o relatério da Comissdo serd
remetido para deliberacdo da autoridade competente, apds a

manifestacdo do setor juridico.

§ 5° Apresentado o relatério, a comissdo ficard & disposicdo da
autoridade responsdvel pela instauracdo do processo para prestacdo

de qualquer esclarecimento necessdrio.

§ 6° Proferido o julgamento, encerram-se as atfividades da comissdo

processante.

Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36520-000 — Visconde do Rio Branco, MG
www.viscondedoriobranco.mg.leg.br | @camaravrb | diretoria@viscondedoriobranco.mg.leg.or



éj CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
e ESTADO DE MINAS GERAIS

§ 7° A comiss@o processante poderd solicitar a colaboragcdo de outros
orgdos para a instrucdo processual, por intermédio da autoridade

mMAxima.

Art. 112 No caso de indicios de falsidade documental apresentada no
curso da instrucdo, a Comissdo Processante intfimard o acusado para

manifestacdo, em 03 (trés) dias Uteis.

Paragrafo Unico - A decisdo sobre falsidade do documento serd

realizada quando do julgamento do processo.

Art. 113 Se o acusado, regularmente notificado, nGo comparecer para
exercer o direito de acompanhar o processo de apuracdo de
responsabilidade, serd considerado revel e presumir-se-do verdadeiras
as alegacdes de fato formuladas nos autos do procedimento

administrativo para apuracdo de responsabilidade.

§ 1° Na nofificacdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos

efeitos da revelia de que tfrata o caput desse artigo.

§ 2° O revel poderd intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o

no estado em que se encontrar.

Art. 114. A decisdo condenatéria mencionard, no minimo:
I - Alidentificacdo do acusado;
Il - O dispositivo legal violado;

lll - Asancdo imposta.
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§ 1° A decisdo condenatdéria serd motivada, com indicacdo precisa e
suficiente dos fatos e dos fundamentos juridicos tomados em conta

para a formacdo do convencimento.

§ 2° A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo
consistir em declaracdo de concorddncia com fundamentos de outras
decisdes ou manifestacoes técnicas ou juridicas, que, neste caso, serdo

partes integrantes do ato.

Art. 115 Na aplicacdo das sancdes, a Administracdo PuUblica deve
observar:

| - Anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

lll - As circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagcdes dos érgdos de controle;

VI - Situacdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua
capacidade de geracdo de receitas e seu patrimdnio, no caso de

aplicacdo de multa.

Art. 116 SGo circunst@ncias agravantes:

| - A prdatica da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio
ou profissdo;

Il - O conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragcdo;
ll - A apresentacdo de documento falso no curso do processo
administrativo de apuracdo de responsabilidade;

IV - Areincidéncia;

V - A prdtica de qualquer de infragcdes absorvidas, na forma do disposto

no art. 104 deste Regulamento.
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§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova
infracdo, depois de condenado definitivamente por idéntica infracdo

anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

I - Considera-se a decisdo proferida no dmbito da Administracdo
PUblica de todos os entes federativos, se imposta a pena de
declaracdo de inidoneidade de licitar e contratar;

Il - Ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da
publicacdo da decisdo definitiva dessa e a do cometimento da nova
infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 05 (cinco) anos;

lll - Ndo se verifica se tiver ocorrido a reabilifacdo em relacdo &

infracdo anterior.

Art. 117 SGo circunstdncias atenuantes:

| - A primariedade;

Il - Procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do
julgamento;

lll - Reparar o dano antes do julgamento;

IV - Confessar a autoria da infracdo.

Paragrafo Unico. Considera-se primdrio aquele que ndo tenha sido
condenado definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei

ou ja tenha sido reabilitado.

Art. 118 Sem modificacdo dos fatos narrados na autorizacdo de
abertura do processo de apuracdo de responsabilidade, o 6rgdo
julgador poderda atribuir definicdo juridica diversa, ainda que, em
consequéncia, sujeite o acusado 4 sancdo de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.
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Art. 119 A prescricdo ocorrerd em 05 (cinco) anos, confados da ciéncia
da infracdo pela Administracdo, e serd:

I - Inferrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a
que se refere o caput do art. 107.

Il - Suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei
Federal n° 12.846, de 2013;

lll - Suspensa por decisdo judicial ou arbitral que inviabilize a conclusdo

da apuracdo administrativa.

Art. 120 A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre
que utillizada com abuso do direito para facilitar, encolbrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste regulamento ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o

contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade.

§ 1° A desconsideracdo da personalidade juridica, para os fins deste

Regulamento, poderd ser direta ou indireta.

§ 2° A desconsideracdo direta da personalidade juridica implicard na
aplicacdo de sancdo diretamente em relagcdo qos sécios ou

administradores de pessoas juridicas licitantes ou contratadas.

§ 3° A desconsideracdo indireta da personalidade juridica se dard, no
processo da licitacdo ou de contratacdo direta, no caso de verificacdo

de ocorréncia impeditiva indireta.
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Art. 121 Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensdo dos
efeitos de sancdo que impeca de licitar e contratar a Administracdo
PUblica para:

I - As pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais
permanecem impedidas de licitar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem as causas da penalidade, independentemente
de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que
figurarem como socios;

Il - As pessoas juridicas que tfenham socios comuns com as pPessoas

fisicas referidas no inciso anterior.

Art. 122 A competéncia para decidir sobre a desconsideracdo indireta

da personalidade juridica serd a autoridade mdaxima do érgdo.

§ 1° Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, serd suspenso
o processo licitatério, para investigar se a participacdo da pessoa
juridica no processo da contratacdo teve como objetivo burlar os
efeitos da sancdo aplicada & outra empresa com quadro societdrio

comum.

§ 2° Serd notificado o interessado para que apresente manifestacdo, no
exercicio do contraditério e da ampla defesa, no prazo de 02 (dois) dias

Uteis.

§ 3° Os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitagdo ou
processo de contratacdo direta avaliardo os argumentos de defesa e
realizarGo as diligéncias necessdrias para a prova dos fatos, como
apurar as condicdes de constituicdo da pessoa juridica ou do inicio da
sua relacdo com os sécios da empresa sancionada; a atividade

econdmica desenvolvida pelas empresas; a composicdo do quadro
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societdario e identidade dos dirigentes/administradores;

compartihamento de estrutura fisica ou de pessoal, dentre outras.

§ 4° Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia

impeditiva indireta, o licitante serd inabilitado.
§ 5° Desta decisdo cabe recurso, sem efeito suspensivo.

Art. 123 A desconsideracdo direta da personalidade juridica serd
realizada no caso de cometimento, por sécio ou administrador de
pessoa juridica licitante ou contratada, das condutas previstas no art.
155, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 124 No caso de desconsideracdo direta da personalidade juridica
as sancoes previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 serdo
também aplicadas em relagcdo aos soécios ou administradores que

cometerem infracdo prevista no artigo anterior.

Art. 125 A desconsideracdo direta da personalidade juridica serd
precedida de processo administrativo, no qual sejam asseguradas as

garantias do contraditdrio e da ampla defesa.

§ 1° As infracdes cometidas diretamente por sécio ou administrador na
qualidade de licitante ou na execucdo de contrato poderdo ser
apuradas no  mesmo processo destinado &  apuracdo de

responsabilidade da pessoa juridica.

§ 2° A declaracdo da desconsideracdo direta da personalidade juridica

é de competéncia da autoridade mdxima do érgdo.
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§ 3° Da decisdo de desconsideracdo direta da personalidade juridica

cabe pedido de reconsideracdo.

Art. 126 A extincdo do contrato por ato unilateral da Administracdo
PUblica poderd ocorrer:

I - Antes da abertura do processo de apuracdo de responsabilidade;

I - No processo administrativo simplificado de apuracdo de
responsabilidade;

lll - Em cardter incidental, no curso de apuracdo de responsabilidade;
ou

IV - Quando do julgamento de apuracdo de responsabilidade.

Art. 127 Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei Federal
n° 14.133, de 2021 ou em oulras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam fipificados como atos lesivos
na Lei Federal n° 12846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a

autoridade competente definidos na referida Lei.

Art. 128 Os orgdos da Administracdo Publica Municipal deverdo, no
prazo mdaximo 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da aplicacdo da
sancdo da qual ndo caiba mais recurso, informar e manter atualizados
os dados relativos as sancdes por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos

no dmbito do Poder Executivo federal.

Art. 129 Sobrevindo nova condenacdo, no curso do periodo de
vigéncia de infracdo prevista nos incisos Ill ou IV do art. 156 da Lei

Federal n.° 14,133, de 2021, serd somado ao periodo remanescente o
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tempo fixado na nova decisdo condenatdria, reiniciando-se os efeitos

das sancoes.

§ 1° Na soma envolvendo sancoes previstas nos incisos lll e IV do art. 156
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, observar-se-& o prazo mdaximo de 06
(seis) anos em que o condenado ficard proibido de licitar ou contratar

com a Administracdo PUblica Municipal.

§ 2° Em qualquer caso, a unificacdo das sancdes ndo poderd resultar
cumprimento inferior & metade do total fixado na condenacdo, ainda

que ultrapasse o prazo de 06 (seis) anos previsto no § 1° deste artigo.

§ 3° Na soma, contam-se as condenacoes em meses, desprezando-se
os dias, respeitando-se o limite mdaximo previsto no §1° deste artigo,

orientado pelo termo inicial da primeira condenacdo.

Art. 130 SGo independentes e operam efeitos independentes as

infracdes autdnomas praticadas por licitantes ou contratadas.

Paragrafo Unico. As sancdes previstas nos incisos Il ou IV do art. 156 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo aplicadas de modo independente

em relacdo a cada infracdo diversa cometida.

Art. 131 E admitida a reabilitacdo do condenado perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - Reparacdo integral do dano causado d Administracdo Publica;

Il - Pagamento da multa;

lll - Transcurso do prazo minimo de 01 (um) ano da aplicacdo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 03
(trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de

inidoneidade;
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IV - Cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato
punitivo, dentre elas que o reabilitando ndo:

a) esteja cumprindo pena por outra condenacdo;

b) tfenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto
no inciso lll desse artigo, a quaisquer das penas previstas no art. 156 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, imposta pela Administracdo PUblica do
Municipio;

c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto
no inciso lll desse artigo, por ato praticado apds a sancdo que busca
reabilitar, a pena prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, imposta pela Administracdo Publica dos demais Entes
Federativos.

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao

cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancdo pelas infracdes previstas nos incisos VIl e Xl
do art.155 da Lei 14.133, de 2021 exigird, como condicdo de
reabilitacdo do licitante ou confratado, a implantacdo ou

aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Art. 132 A reabilitacdo alcanca quaisquer penas aplicadas em decisdo
definitiva, assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre o seu

processo e condenacdo.

Paragrafo Unico. Reabilitado o licitante, a Administracdo PuUblica
solicitard sua exclusdo do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),

instituidos no dmbito do Poder Executivo federal.

CAPITULO XVI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 133 As impugnacdoes, defesas, pedidos de reconsideracdo e
recursos, devem observar as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133, de

2021, bem como as disposicoes deste regulamento, no que couber.

Art. 134 O plano de contratacdo anual prevista no capitulo il deste
regulamento serd elaborado para o ano seguinte a entrada em vigor

deste regulamento.

Art. 135 Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em
conformidade com alLei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, alei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, observardo o disposto neste

regulamento, no que couber.

Art. 136 Revogam-se as portarias n. 30/2024 e n. 11/2024. As designagoes
dos agentes publicos para atuarem nos processos de licitacdo e de

contfratacdo direta devem observar as disposicoes deste regulamento.
Art. 137 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo.

Visconde do Rio Branco, 14 de maio de 2024.
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